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INSTRUGAO NORMATIVA - SECULTE

SECRETARIA DE EDUCACAO E JUVENTUDE
SUPERINTENDENCIA DE ENSINO
DIRETORIA DE ENSINO

Instrucdo Normativa n® 001/2023

“Estabelece a organizagio e a normatizagio da
matricula dos estudantes da Rede Municipal
de Ensino para a Escola de Idiomas no ano de
20237

Considerando o direito fundamental & educacdo e o dever do Estado

nsculpido no artigo 205 da Constituigdo Federal;

Considerando os cursos ofertados na Escola de Idiomas. vinculadas a Rede

Municipal de Ensino no ano de 2023, RESOLVE:

CAPITULO I
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 1°. Ficam regulamentadas por meio desta Instrugio Normativa as
normas, procedimentos e cronograma referentes a matricula dos estudantes nos cursos

ofertados na Escola de Idiomas vinculadas a Rede Municipal de Ensino no ano de 2023.
CAPITULOII
DA ORGANIZACAO DA MATRICULA

Art. 2°. Sera assegurada a matricula dos alunos regularmente matriculados na

Rede Municipal de Ensino cursando do 4° ao 9° ano do corrente ano.
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Art. 3°. Sera assegurada a matricula de educadores, para ocupagio de 20%

(vinte porcento) do total das vagas em todos os cursos ofertados.
CAPITULO III
DA OFERTA DE ENSINO

Art. 4°. A prioridade da oferta nos turnos matutino e vespertino sera para os

alunos matriculados do 4® ao 9° ano.

§1°. Professores terdo garantia de 20% (vinte porcento) das vagas ofertadas.

nos turnos vespertino e noturno.

§2°. A matricula dos estudantes com deficiéncia devera ser feita regularmente
de acordo com o artigo 58, da Lei Federal n® 9.394/1996 que garante a inclusdo destes
estudantes.

§3°. Serdo acrescidas 20% do total de vagas para cadastro reserva de alunos
e professores que ndo conseguirem matricula nas vagas ofertadas. O cadastro reserva sera

consultado em caso de desisténcia dos alunos matriculados nas vagas regulares.

CAPITULO IV
DOS CURSOS OFERTADOS

SECAOI
DO CURSO DE INGLES

Art. 5°. Serdo disponibilizadas 108 (cento e oito) vagas para o curso de Inglés
distribuidas nos turnos matutino, vespertino e noturno, das quais 22 (vinte e duas) vagas

do total serdo destinadas a educadores, conforme anexo L
SECAOII

DO CURSO DE ESPANHOL
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Art. 6°. Serdo dispon.ibilizadas 84 (oitenta e quatro) vagas para o curso de
Espanhol, distribuidas nos turnos matutino, vespertino e noturno, das quais 24 (vinte e

quatro) vagas do total serfo destinadas a educadores, conforme anexo I.

SECAO III
DO CURSO DE LIBRAS

Art. 7°. Serdo dispomibilizadas 36 (trinta e seis) vagas para o curso de
Libras, distribuidas nos turnos matutino, vespertino e noturno, das quais 24 (vinte e

quatro) vagas do total serfo destinadas a educadores, conforme anexo I.
SECAO III
DO CURSO DE FRANCES

Art. 8°. Serdo dispomibilizadas 36 (trinta e seis) vagas para o curso de
Francés, distribuidas nos turnos matutino, vespertino e noturno, das quais 24 (vinte e

quatro) vagas do total serfo destinadas a educadores, conforme anexo I.

CAPITULOV
DAS INSCRICOES

Art. 9°. Compete a Secretaria Municipal de Educagéo e Juventude, através da
Superintendéncia de Ensino, a responsabilidade de realizar, orientar e acompanhar todo

processo de inscrigdo para matricula, visando garantir a transparéncia de todo o processo.

Art. 10°. Deverdo participar do processo de inscrigdo para matricula todos os
estudantes interessados, que atendam aos critérios estabelecidos nesta Instrugdo
Normativa, além de educadores e comunidade que desejarem cursar um dos idiomas

ofertados.
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Art. 11°. Os alunos da Rede Municipal de Ensino deverfo ser matriculados

obrigatoriamente em turno oposto ao seu turno de estudo na escola regular.

Art. 12°. As mscrigdes para matricula poderdo ser realizadas pelo interessado

em apenas um dos cursos ofertados.

§1°. A inscrigdo devera ser realizada pela mae ou responsavel legal. em caso

de estudante menor.

§2°. A classificagdo sera feita por ordem cronologica de mscrigdo, até o limite
das vagas disponibilizadas. Apos preenchimento das vagas os candidatos inscritos irdo
compor o quadro de reserva para convoca¢do mediante desisténcia ou auséncia de

apresentacdo de documentagdo exigida.

§3°. As listas de alunos matriculados e os respectivos horarios e turmas serdo
disponibilizadas na Secretaria da Escola de Idiomas e na pagina oficial, qual seja,

escoladeidiomas. juazeiro.ba.gov.br e, nas redes sociais.

§4°. O candidato a vaga devera comparecer no seguinte enderego: Praca da
Bandeira, N° 16, Centro, na data e horario mformados, para apresentagio da
documentagdo exigida e validagdo da matricula, sendo que o nfo comparecimento para

validagdo da matricula implicara no cancelamento da vaga para o curso.

§5°. Compete a Diretoria da Escola de Idiomas receber a documentagio
exigida, conferindo a veracidade das informagdes, para consolidar a matricula dos

estudantes.
§6°. As listas de classificagdo serfo divulgadas na seguinte ordem:
I - Curso;
II — Turno.
Art. 13°- Para a validagdo do estudante inscrito na pré-matricula, é necessario

que o responsavel legal comparega ao local informado, no dia e horario estabelecidos,

portando o protocolo de pré-matricula, copia e original dos seguintes documentos:

I—Protocolo de inscrigdo;
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Il — Certiddo de Nascimento ou documento de identificagcdo do estudante com

foto (original e copia);
III — CPF da méde ou responsavel legal (original);
IV — Carteira de Identidade da mée ou do responsavel legal (original);

V — Comprovante de residéncia da mfe ou responsavel legal (copia e

original);
VI—Duas (02) fotos ¥:;
VII - 02 fotos ¥%;

VII - Documentos que comprovem necessidade de Atendimento

Educacional Especializado para alunos com deficiéncia;

§1 — E de responsabilidade da Escola de Idiomas, através de sua secretaria,
checar a veracidade das informacgdes, na ocasifio da validacdo, mediante a documentacio

apresentada no ato da matricula pela mée ou responsavel legal.

§2 — A veracidade das informagoes prestadas é de responsabilidade da mée

ou responsavel legal, estando sujeitos as penalidades previstas nas esferas civil e penal.

§3 — A Escola de Idiomas devera recolher as copias da documentagio

apresentados no ato visando compor o portifolio documental do estudante.

§4 — A realizagdo da matricula podera ser realizada por pessoa autorizada,

munida de procurago e documentagdo original com foto.

§5 — Apos validagdo da matricula, o responsavel legal do estudante devera

receber da Escola o comprovante de confirmagdo de matricula.
CAPITULO VI
DA ORGANIZACAO DA ESCOLA DE IDIOMAS
SECAOI

REGISTRO E ORGANIZACAO DOS TURNOS
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Art. 14°. Na organizagdo dos turnos devem ser observados os seguintes

critérios para a distribuigo das turmas:

I - 1° turma: Matutino e Vespertino deve ser matriculado exclusivamente
para os estudantes do English Kids (alunos de 4° e 5° ano) e Espanhol para a mesma faixa

etaria.

II - 2% turma: Matutino e Vespertino destinado preferencialmente para

estudantes da faixa etdria de 11 a 14 anos (alunos do 6° ao 9° ano).

III - 3° turma: Vespertino destinada preferencialmente aos Estudantes

maiores de 14 anos.
IV - 1% e 2* turmas: Noturno destinada preferencialmente aos professores.

Paragrafo iinico: A oferta do curso de LIBRAS (Linguagem Brasileira de Sinais) sera

destinada para estudantes do 6° ao 9° ano e professores.

SECAOII
DA COMPOSICAO DAS TURMAS

Art. 15°. Na composigdo das turmas, serdo observados os seguintes

quantitativos de alunos:
I- English Kids: 12 alunos por turma;
II - Inglés Basico: 12 alunos por turma;
III - Espanhol Basico: 12 alunos por turma;
IV - Francés Basico: 12 alunos por turma;
V - LIBRAS: 12 alunos por turma.

§1°. O quantitativo de alunos por turma a que se refere o caput pode variar,
respeitando o espago fisico de cada sala de aula, seguindo as orientagdes do Mimistério da

Educagdo que sugere 1,2 M? para estudantes do Ensino Fundamental.
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§2°. O Art.73 do Regimento Unificado da Rede Municipal de Educagio
estabelece que os estudantes com deficiéncia devem ser matriculados nas turmas

regulares, respeitando o que dispde a Lei Federal n® 9.394/1996.

§3°. As turmas que tiverem matriculas de estudantes com deficiéncia devem

ser organizadas da seguinte forma:

I - Na turma que houver estudantes com deficiéncia, havera reducdo do

numero total de alunos na proporgdo de 3 alunos para 1.
II - Cada turma comportara até 2 alunos com deficiéncias.
CAPITULO VII
DAS CONSIDERACOES FINAIS

Art. 16°. Em carater especial, a Secretaria Municipal de Educagio e
Juventude podera autorizar a alteragdo de horario de funcionamento da Escola de Idiomas,

dependendo das necessidades e demandas da clientela atendida.

Art. 17°. Compete a Secretaria Municipal de Educagdo e Juventude e ao
Conselho Municipal de Educagdo orientar, acompanhar e avaliar o cumprimento dessa

Instrugdo Normativa no &mbito de sua Jurisdigdo.

Art. 18°. Os casos omissos nessa Instrugdo Normativa serdo resolvidos pela

Secretaria Municipal de Educagéo e Juventude e pelo Conselho Municipal de Educagio.

GABINETE DO SECRETARIO DE EDUCACAO E JUVENTUDE DO
MUNICIPIO DE JUAZEIRO, ESTADO DA BAHIA, em 02 de marco de 2023.

WANK REMY DE SENA MEDRADO
Secretirio de Educacido e Juventude

WILLANY DA CUNHA REIS
Superintendente de Ensino
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ANEXOI

DA QUANTIDADE DE VAGAS POR CURSO E TURNO

TURNO MATUTINO
INGLES ESPANHOL LIBRAS FRANCES | TOTAL
72 VAGAS 72 VAGAS 24 VAGAS - 168 VAGAS
TURNO VESPERTINO
INGLES ESPANHOL LIBRAS FRANCES | TOTAL
120 VAGAS 96 VAGAS 36 VAGAS 24 VAGAS | 276 VAGAS
TURNO NOTURNO

INGLES ESPANHOL LIBRAS FRANCES | TOTAL

48 VAGAS 48 VAGAS 12 VAGAS 12 VAGAS | 120 VAGAS
TOTAL DE 564 VAGAS
VAGAS
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ANEXOII

DO HORARIO DE FUNCIONAMENTO

ESCOLA DE IDIOMAS

SECRETARIA DA EDUCACAO - JUAZEIRO BAHIA
SEGUNDA/QUARTA
HORARIO | salA1 [ sala? | SAA3 | SALA4 | SALAS
MANHA
8h —9h30 ESP.A
09h45 — 11h15 ESP.B
TARDE
13h15 - 14h15 ING.C
15h — 16h30 ING.D ESP.C ESP.F
16h45 — 18h15 ING.E ESP.D LIB.E
NOITE
18h30 - 20h ING.F ESP.F LIB.F
20h15 — 21H45 ING.G LIB.G
OBS: As turmas noturnas sdo destinadas aos professores da Rede Municipal de Ensino.

CADA UMA DAS TURMAS TEM 12 VAGAS, SOMANDO AO TOTAL NA SEGUNDA/QUARTA: 132
VAGAS DE INGLES, 132 VAGAS DE ESPANHOL E 72 VAGAS DE LIBRAS.

ESCOLA DE IDIOMAS

SECRETARIA DA EDUCACAO - JUAZEIRO BAHIA
TERCA/QUINTA
HORARIO | salA1 [ sala2 | SAIA3 | SsALA4 | SALAS
MANHA
8h - 9h30 ING.A
09h45 - 11h15 ING.B
TARDE
13h15 - 14h45
15h - 16h30 ING.D FRA.D

Certificacdo Digital: XSLJSTME-7DATBYOE-W8PI55DS-FMDD11XG
Verséo eletrdnica disponivel em: https:/Awww6 juazeiro.ba.gov.br
Documento assinado digitalmente conforme MP n° 2.200-2/2001 de 24/08/2001, que institui a infra-estrutura de Chaves Publicas Brasileira - ICP Brasil



»10 DE Jy,
\»“v % R D’AR’O— Edic3o 3.120 | Ano 11

28 de marco de 2023
4 \; 2 Pigina 14

&\%}‘-‘—‘)/ Prefeitura Municipal

i de Juazeiro

16h45 - 18h15 FRA.E
NOITE
18h30 - 20h FRA.F

20h15 — 21h45
OBS: As turmas noturnas sdo destinadas aos professores da Rede Municipal de Ensino.

ANEXO ITI

DO CALENDARIO ESCOLAR

INGLES | EsPaNHOL LIBRAS
Carga horiria 60 h/a 60 h/a 60 h/a
(semestral)
Carga horiria 120 h/a 120 h/a 120 h/a
(anual)
Carga horiria 480 h/a [ 360 h/a 240 h/a
total do curso
(integral)

Organizacdo do trabalho pedagégico: SEMESTRAL

Carga horaria de cada médulo/semestre
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