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PREFEITURA MUNICIPAL DE JUAZEIRO-BA

A Prefeitura Municipal de Juazeiro, Estado da Bahia, visando a transparéncia dos seus atos,

vem a PUBLICAR:

INSTRUCAO NORMATIVA N° 05/2026
SETOR DE FOLHA DE PAGAMENTO

LEI N° 12.527/2011 - LEI DE ACESSO A INFORMAGAO

A Lei n° 12.527/2011 regulamenta o direito constitucional de acesso as informagdes publicas. Essa
norma entrou em vigor em 16 de maio de 2012 e criou mecanismos que possibilitam, a qualquer pessoa, fisica ou

juridica, sem necessidade de apresentar motivo, o recebimento de informagdes publicas dos 6rgéos e entidades.

A Lei vale para os trés Poderes da Unido, Estados, Distrito Federal e Municipios, inclusive aos Tribunais de Conta e
Ministério Publico. Entidades privadas sem fins lucrativos também sao obrigadas a dar publicidade a informagées

referentes ao recebimento e a destinagéo dos recursos publicos por elas recebidos.
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INSTRUCAO NORMATIVA N° 05/2026
SETOR DE FOLHA DE PAGAMENTO

DISPOE SOBRE OS PROCEDIMENTOS DE NORMAS E PROTOCOLOS PARA A
ADMINISTRACAO DIRETA E INDIRETA DESTE MUNICIPIO.

A CONTROLADORIA GERAL DO MUNICIPIO DE JUAZEIRO, Estado da Bahia, no uso de
suas atribui¢des legais, CONSIDERANDO o disposto nos Art. 12 inciso V da Resolugdo TCM n°
1.120, de 21 de dezembro de 2005 e na Lei n° 2.244/2011 de controle interno do municipio,
confere:

Pelas disposi¢des do art. 70 da Constituicdo Federal, que determina que a fiscalizagdo contébil,
financeira, orgamentaria, operacional e patrimonial da Administracdo Publica sera exercida com
apoio do sistema de controle interno;

E com base no art. 74, inciso I da CF/88, que confere ao controle interno a responsabilidade de
avaliar o cumprimento das metas e a legalidade dos atos de gestao;

CONSIDERANDO que ¢ dever do Controle Interno normatizar procedimentos administrativos e
financeiros de forma a prevenir irregularidades e resguardar o erario;

CAPITULO I
DAS DISPOSICOES GERAIS
Art.1° - Esta Instru¢ao Normativa (IN) visa efetivar e otimizar os procedimentos
de Controle de Gestao de Folha de Pagamento, por meio da tramitagdo documental pelo

Sistema Informatizado.

§ 1° - Os preceitos desta IN se aplicam a todas as secretarias e 6rgaos que
compdem a Administragdo Direta e Indireta deste Municipio.

CAPITULO 11
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DOS CONCEITOS
Art. 2° - Para os fins desta Instru¢cao Normativa, considera-se: 3

I — Folha de Pagamento: todos os procedimentos que ocorram diretamente na
remuneracao, beneficios ou subsidios, creditados ou deduzidos dos servidores do municipio
de juazeiro.

IT — Convénios: toda relagdo juridica estabelecida pela Prefeitura com terceiros
que interfira na folha de pagamento;

IIT— Concessao: Atribuicao ou direito que o governo dé ao individuo ou empresa
para exploragdo ou execugdo dos servigos de utilidade publica.

IV — Parcerias: entre duas ou mais partes para cooperar e atingir um objetivo
em comum.

V -Acordos — Convénio entre duas ou mais partes ou uma resolugao
premeditada por uma ou mais pessoas.

VI - Permutas- Acordo entre duas partes que trocam bens, servigos, informagdes
entre outros sem usar dinheiro.

VII - Termo de Cooperacao — Instrumento juridico que formaliza a cooperagao
mutua entre a Administragdo Publica, 6rgdos pubicos e entidades privadas (sem fins
lucrativos, geralmente). Sua caracteristica fundamental ¢ a convergéncia de esforcos para
objetivos de interesse coletivo sem que haja o repasse de verbas publicas. O foco reside na
partilha de competéncias, suporte técnico e execucdo integrada de agdes, viabilizando o
interesse publico por meio da assisténcia reciproca em substituicdo aos modelos tradicionais
de convénio com 6nus financeiro.

VIII — Encargos sociais — S3o contribui¢des financeiras obrigatérias que as
empresas pagam ao governo para financiar beneficios sociais, sdo valores adicionais que
incidem sobre os salarios dos funcionarios.

IX- Da retencao tributaria de IRRF: O Imposto de Renda Retido na Fonte
(IRRF) incidente sobre a folha de pagamento consiste na antecipacdo obrigatdria do
Imposto de Renda devido pelo servidor ou empregado, calculada com base na remuneragao
mensal tributavel, conforme as faixas, aliquotas e deducdes estabelecidas pela legislagdo
federal vigente.
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X- Dos Descontos em Folha: toda autorizacdo para lancamento na folha de
pagamento dentro do preconizado pela legislagao. 4

XI- Da Geragdo da Folha de Pagamento: momento em que acontecerdo os
procedimentos que terdo resultados na folha.

CAPITULO III
ENCARGOS SOCIAS E RETENCOES TRIBURARIA DE IMPOSTO DE RENDA

Art. 3°. O Regime Proprio de Previdéncia Social (RPPS), regido pela Lei Municipal n°
2.152/2011 e pela Lei Complementar n° 060/2022, destina-se a assegurar os beneficios
previdenciarios aos servidores publicos titulares de cargos efetivos, bem como aos
aposentados e pensionistas.

§ 1°. O recolhimento das contribui¢des previdencidrias devidas ao RPPS devera ser
efetuado até o dia 30 (trinta) do més subsequente ao da ocorréncia do fato gerador.

Art. 4°. As contribui¢cdes destinadas ao Instituto Nacional do Seguro Social (INSS),
fundamentadas na Lei Federal n°® 8.212/1991, constituem seguro social publico que visa
garantir a protecdo aos segurados e dependentes, promovendo o bem-estar e a justica
social.

§ 1°. O repasse das referidas contribui¢cdes deve observar o prazo legal de recolhimento
até o dia 20 (vinte) do més subsequente ao da ocorréncia do fato gerador.

Art. 5°. O Imposto sobre a Renda Retido na Fonte (IRRF), regido pela Lei Federal n°
7.713/1988, incide sobre os rendimentos pagos a pessoas fisicas ou juridicas, figurando
como antecipagdo do imposto devido na declaragdo anual.

§ 1°. O recolhimento do tributo retido devera observar rigorosamente as instrugdes
normativas fiscais estabelecidas pela Secretaria da Receita Federal do Brasil.
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DAS RESPONSABILIDADES
DA CHEFIA DE GABINETE E PROCURADORIA

Art. 6° - Sao responsabilidades da chefia de Gabinete o apoio a gestao e controle
da Folha de pagamento.

I — Cumprir Portaria que determina prazo para nomeagao e inclusdo em folha de pagamento
(portaria Anexo 01) e conforme prazo do e-social;

DOS SETORES RESPONSAVEIS DE CADA SECRETARIA OU ORGAO
Art. 7° - Sdo responsabilidades de cada setor de apoio da Folha de pagamento

I — Cabe a cada secretaria/SETOR encaminhar a frequéncia (anexo-02), com a informagao
mensal do servidor, sob pena de responder pelo prejuizo ao funciondrio ou erario

DOS RECURSOS HUMANOS
Art. 8° - Sdo responsabilidades do setor de apoio da Folha de pagamento:

I — Preparar e conferir a folha de acordo com a frequéncia de cada servidor obedecendo
Legislagdo vigente;

II —Encaminhar folha para o Controle Interno para fins de analises e corregdes;

IIT -Gerar e monitorar os encargos sociais e retengdes tributarias de imposto de renda pessoa
fisica;

IV - Atender os servidores nos assuntos inerentes a folha de pagamento;

V- Manutengdo de arquivo e sistema de analise permanente de relatorios de folha de
pagamento;

VI - Demais atos e ocorréncias relacionadas a concessao de direitos e vantagens;

VII- Transmissdao de obrigacdes assessorias de folha de pagamento e SST dentro da
plataforma e-social, finalizado o processamento e envio da DCTFWEB.

VIII - Planejar, organizar e coordenar agdes relativas a integracdo para os novos servidores;
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IX — Providenciar as alteragdes e/ou atualizagdes cadastrais dos servidores;
X — Disponibilizar digitalmente ou impresso o contracheque do servidor; 6

XI- Apos geragdo do arquivo com as devidas informacgdes de folha, encaminhar ao banco
para o devido pagamento;

XII- Monitorar a transmissdo de informes e declaragdes federais, estaduais e municipais
junto aos 6rgdos competentes;

XIII- Solicitar do banco o arquivo retorno referente a FOPAG informada.

DO CONTROLE INTERNO
Art. 9° Cabe ao Controle Interno:
I — Anédlise de Folha, realizando apontamentos de erros na folha;
II — Fazer as devidas ressalvas dos erros encontrados em folha;
IIT — Solicitar se necessarios documentos comprobatorios de verbas para analise de folha.
IV- Caso necessario devolver para o RH, para fazer os devidos ajustes;

V — Apo6s uma nova analise, estando correto, segue para atesto e posterior envio para o
recurso humanos.

VI - Realizar a qualquer momento visita in loco para analise interna da folha de pagamento,
em secretarias, setores orgdos da administragdo publica direta e indireta municipal do
Municipio de Juazeiro — BA.

DA CONTABILIDADE
Art. 10° - Cabe a contabilidade:
Aspectos de Folha de Pagamento

I — Empenhar de acordo com as dotagcdes orcamentarias, elemento despesa ¢ a fonte de
recurso.
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IT — Ap6s atesto do controle interno:

A) Enquanto n3o houver integragdo plena entre os sistemas, permanecendo a 7
existéncia de fonte tinica de dados, a liquidagdo da folha de pagamento devera ser
realizada manualmente e submetida a autorizacdo do Gestor responsavel. Apds a
efetiva implantacdo do SIAFIC, a folha de pagamento devera ser obrigatoriamente
importada do sistema estruturante de Recursos Humanos por meio de processo
automatizado, j& liquidada, sem qualquer interven¢do humana, disponibilizando-
se os registros ao Controle Interno para fins de auditoria e atesto.

B) Em caso de mais de uma fonte, solicitar ao setor financeiro fonte de recurso para
liquidacgao;

Aspectos de Retencdes Tributarias

I - Ainda que as reteng¢des tributarias previdenciarias e do Imposto de Renda ndo impactem
diretamente a composi¢ao da folha de pagamento, a Contabilidade deverd encaminhar as
respectivas liquidacdes referentes a tais retengdes. Essas informacdes sdo obrigatoriamente
escrituradas na EFD-Reinf (Escritura¢ao Fiscal Digital de Retencées e Outras
Informacgdes Fiscais), modulo integrante do SPED, complementar ao eSocial e a
DCTFWeb, devendo ser observados os prazos, critérios e procedimentos estabelecidos na
legislagdo aplicavel.

DO FINANCEIRO
Art. 11° - Cabe a Secretaria da Fazenda:
I — Receber a folha de pagamento da Contabilidade, apds a liquidacao.
IT — Conferir assinatura do Gestor Financeiro, para posterior pagamento;
III- Conferéncia das fontes de recurso;
IV- Realizar o protocolo de pagamento para a transmissao de folha pelo RH;

V — Realizar a transferéncia dos recursos para a conta FOPAG, com valores em
conformidade com o protocolo enviado ao RH;
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V- Realizar o pagamento do DARF (E-SOCIAL), com prazo de pagamento até o dia 20 do 8
més subsequente, com antecedéncia aos finais de semana ou feriados.

VI - Realizar pagamentos guias RPPS, com prazo de pagamento conforme leis vigentes até
o dia 30 do més subsequente ou alteragao posterior.

Art. 12° - S3o responsabilidades do Prefeito e/ou Procurador Geral do Municipio:
I - Decidir sobre nomeacgao e exoneracao de servidores comissionados;
IT - Assinar ato de nomeagao, exoneracao e termo de Compromisso.

[T — Conceder gratificagdes.

CAPITULO IV

DA DOCUMENTACAO PARA REGISTRO

Art. 13° - Para o cadastramento dos servidores se faz necessario a apresentagao dos
seguintes documentos em cdpia, conforme o anexo 03:

I.  Documento de RG e CPF;
II.  Carteira de trabalho;
III.  Titulo de eleitor;
IV.  Comprovante de residéncia (com CEP);
V. Numero do PIS/PASEP;
VI.  Certificado de Reservista;
VII. Dados da conta bancaria;
VIII.  Certidao de nascimento, RG ou CPF dos filhos menores de 21 anos;
IX.  Cartdo de vacina (filhos menores de 5 anos);
X.  Declaragao de matricula escolar;
XI.  Grau de escolaridade;
XII.  Exame admissional, peridédico e complementares de cada fung¢ao.

CAPITULO V

PREFEITURA MUNICIPAL DE JUAZEIRO-BA - Praca Baréo do Rio Branco, n2 01 - Centro, Juazeiro — Bahia

https://indap.org.br/

Este documento pode ser verificado no endereco eletrénico

f Sistema GedIndap - Atualizagéo diaria do sistema - Vers&o: 2026 - Tipo Programa: GI-07 - Campo de Aplicagdo: AD-04
¥ Certificado de Registro de Programas de Computador - Processo n°: BR 51 2017 000515-0 - INPI

GERENCIAMENTO ELETRONICO DE DOCUMENTOS

Documento assinado digitalmente conforme MP n° 2.200-2 de 24/08/2001, ICIP
que institui a Infraestrutura de Chaves Publicas Brasileira - ICP-Brasil. Brasil



ot 0 T
DlérIO OflCIOl dO ANO 2026 - BAHIA . PODER EXECUTIVO
26 DE FEVEREIRO DE 2026 + ANO XVI * N° 03465
v—_.lt

REEm MUNICIPIO PREFEITURA MUNICIPAL DE JUAZEIRO-BA

DOS PROCEDIMENTOS

Secao I

Da Folha de Pagamento

Art. 14° - Os procedimentos para os trabalhos de elaborag@o da folha de pagamento

iniciam-se a partir do dia 10 (dez) do més, conforme tabela abaixo, com prazo para

pagamento dos vencimentos e subsidios até o dia 5 (cinco) do més subsequente, para

servidores comissionados, efetivos/concursados e contratados;

PERIODO CRONOGRAMA

05 a 10 de cada Més Recebimento das secretarias os eventos
referentes Folha de Pagamento.

10 a 18 de cada Més Langamentos dos eventos no sistema de
folha de Pagamento.

Dia 18 de cada més Envio de Arquivos CONSIGLOG

Dia 20 de cada més Recebimentos dos Arquivos CONSIGLOG

21 a 25 de cada més Autorizagdo e corregao de eventos no
sistema

25 de cada més Envio da Folha para Controle Interno

27 a 30 de cada més Envio dos Arquivos para Banco

Art. 15. Os pedidos de langamento de eventos varidveis — tais como exoneracao,
nomeagao, alteracao de cargos, férias, horas extras, faltas, folha-ponto, convénios,
autorizacdes para desconto em folha e demais eventos que possam impactar o calculo
dos proventos e descontos fixos dos servidores — deverdo ser encaminhados pelo
Secretario de Administra¢do ou pelas demais Secretarias as quais o servidor esteja
lotado.

§ 1° Os pedidos deverao estar devidamente assinados pelo responsavel do setor que
atesta a folha de frequéncia do servidor.
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§ 2° Os documentos serdo recebidos pelo setor de Recursos Humanos até o dia 10 do
més de elaboracio da folha de pagamento. 10

Art. 16° - Os eventos variaveis que ocorrerem apds o dia 10, deverdo ser enviados para
langamento no més subsequente.

Secao II
Das verbas

Art. 17° - Art. 17. As verbas constantes da folha de pagamento classificam-se em salariais,
rescisorias, indenizatorias e informativas.

Das Verbas Salariais

Art. 18. Consideram-se verbas salariais aquelas que integram a remuneragao do
servidor, servindo de base de célculo para o pagamento de férias, décimo terceiro
salario e demais vantagens, bem como para a incidéncia de tributos e encargos legais,
tais como IPJ, INSS e IRRF.

Principais Verbas Remuneratdrias

I — Salario-base: valor fixo mensal devido ao servidor, antes da aplicacdo de descontos
ou adicionais. Constitui a base de célculo para férias, décimo terceiro salario e demais
beneficios, devendo observar o Plano de Cargos e Carreiras de cada categoria e, na sua
auséncia, o salario minimo nacional.

II — Subsidio dos agentes politicos: remuneracdo fixa e mensal paga ao Prefeito, Vice-
Prefeito, Vereadores, Secretarios Municipais e cargos equivalentes, fixada por lei de
iniciativa da Camara Municipal.

Paragrafo tnico. E vedado o acréscimo de gratificacdes, adicionais, abonos, prémios ou
verbas de representacdo, ressalvadas as hipoteses permitidas pela Constituicdo Federal,
nos termos do § 3° do art. 39.

II1 — Horas extras (50%): devidas pelo trabalho realizado além da jornada normal,
limitada a 8 (oito) horas didrias e 44 (quarenta e quatro) horas semanais, com adicional
minimo de 50% sobre a hora normal, conforme o Estatuto do Servidor Municipal.
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§ 2° Os documentos serdo recebidos pelo setor de Recursos Humanos até o dia 10 do
més de elaboracio da folha de pagamento. 11

Art. 16° - Os eventos varidveis que ocorrerem ap6s o dia 10, deverdo ser enviados para
lancamento no més subsequente.

Secao 11
Das verbas

Art. 17° - Art. 17. As verbas constantes da folha de pagamento classificam-se em salariais,
rescisorias, indenizatorias e informativas.

Das Verbas Salariais

Art. 18. Consideram-se verbas salariais aquelas que integram a remuneragao do
servidor, servindo de base de calculo para o pagamento de férias, décimo terceiro
salario e demais vantagens, bem como para a incidéncia de tributos e encargos legais,
tais como IPJ, INSS e IRRF.

Principais Verbas Remuneratdrias

I — Salario-base: valor fixo mensal devido ao servidor, antes da aplicacdo de descontos
ou adicionais. Constitui a base de calculo para férias, décimo terceiro salario e demais
beneficios, devendo observar o Plano de Cargos e Carreiras de cada categoria e, na sua
auséncia, o salario minimo nacional.

I — Subsidio dos agentes politicos: remuneracao fixa e mensal paga ao Prefeito, Vice-
Prefeito, Vereadores, Secretarios Municipais e cargos equivalentes, fixada por lei de
iniciativa da Camara Municipal.

Paragrafo tnico. E vedado o acréscimo de gratificagdes, adicionais, abonos, prémios ou
verbas de representacdo, ressalvadas as hipoteses permitidas pela Constitui¢ao Federal,
nos termos do § 3° do art. 39.

III — Horas extras (50%): devidas pelo trabalho realizado além da jornada normal,
limitada a 8 (oito) horas didrias e 44 (quarenta e quatro) horas semanais, com adicional
minimo de 50% sobre a hora normal, conforme o Estatuto do Servidor Municipal.
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12

Das Férias

Art. 19. O servidor fard jus a 30 (trinta) dias consecutivos de férias por ano, ap6s o
cumprimento de 12 (doze) meses de efetivo exercicio, conforme escala organizada pela
Administragao.

§ 1° E vedado computar faltas ao servigo como periodo de férias.

§ 2° O direito as férias ¢ adquirido apos o primeiro ano de exercicio.

§ 3° O servidor podera converter em abono pecunidrio 1/3 (um ter¢o) de suas férias,
desde que comunique o Setor de Pessoal com antecedéncia minima de 60 (sessenta)
dias.

Art. 20. Durante as férias, o servidor percebera a remuneragao integral de seu cargo,
acrescida de abono de férias correspondente a 50% (cinquenta por cento) de seu
salario.

Art. 21. E vedada a acumulagdo de férias, salvo por necessidade imperiosa do servigo,
limitada a 2 (dois) periodos, devendo as férias acumuladas ser usufruidas no exercicio
seguinte.

Das Verbas Indenizatdrias

Art. 22. As verbas indenizatdrias consistem em valores pagos ao servidor com a
finalidade de compensar despesas, prejuizos ou direitos especificos, ndo integrando a
sua remunerag¢ao fixa.

Caracteristicas das Verbas Indenizatoérias

I — Nao possuem natureza salarial;

IT — Nao integram a base de calculo do salario;

IIT — Nao sofrem incidéncia de encargos trabalhistas ou previdenciarios, como IPJ e
INSS;

IV — Diferenciam-se das verbas remuneratdrias, que decorrem do trabalho prestado.
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Principais Verbas Indenizatoérias

a) Abono de férias; 13
b) Adiantamento do décimo terceiro saldrio;
¢) Ajuda de custo;

d) Ajuda de deslocamento;

e) Ajuda para alimentagao;

f) Complementagao de auxilio-doenca;

g) Diarias de viagem;

h) Reembolso de despesas;

1) Bolsa-auxilio/estagio;

j) Vale-transporte;

k) Férias indenizadas.

Paragrafo unico. Algumas verbas indenizatorias, como férias indenizadas e licenca-
prémio, nao sofrem incidéncia do imposto de renda, bem como ndo integram a base de
calculo de

Secao III

DOS DESCONTOS EM FOLHA

Art. 23° - Para o procedimento de desconto em folha, o servidor fornecera dados
cadastrais de pessoa juridica como: Razdo Social, Nome Fantasia, CNPJ, Inscri¢ao
Estadual, Nome completo do responsavel, endereco e telefone ou conforme modelo
fornecido e também através de convénios efetuados pelos SINDICATOS DAS CLASSES.

Art. 24° - Os descontos em folha sdo permitidos mediante autorizagdo por escrito e
assinado pelo interessado ou por ordem judicial.

Secao IV
DA GERACAO DA FOLHA DE PAGAMENTO

Art. 25° - A partir do sistema informatizado de geracdo de folha de pagamento
sdo lancados descontos e proventos originados no més de referéncia, da seguinte maneira:
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§ 1° Como descontos: Autorizacdo de desconto em folha assinado pelo
Secretario da pasta e Prefeito/Presidentede Autarquias Municipal, empréstimos em 14
consignagdo, convénio, falta injustificada, e outros.

§ 2° Como adicionais: hora extra, adicional noturno, incentivo financeiro, e
outros.

Art. 26° - O sistema de folha realiza a gera¢do de pagamento de salario em
conta. O pagamento de salario dos servidores ¢ mediante transferéncia eletronica - Conexao
Programado (Aplicativo instalado pelo banco) através de arquivo de pagamento contendo
nome do servidor, CPF, n°. da conta bancéria e valor liquido de salario.

Secao IV
Do envio dos eventos do E-social
Art. 27°- Os eventos a enviar para o E-social sdo:

I Admissdo, demissdo, férias, afastamento, folha de pagamento, entre outros;

II.  Eventos de SST, como comunicacao de acidentes de trabalho (CAT), monitoramento
da satude do trabalhador e condigdes ambientes do trabalho;

III.  Eventos periddicos, como remuneragdo de trabalhadores, beneficios previdencidrios,
pagamentos de rendimentos do trabalho, entre outros;

IV.  Eventos de tabela, como tabelas de processos administrativos, judiciais, rubricas,
lotagdes tributarias, entre outros;

V.  Eventos ndo periodicos, como alteragdes de contrato de trabalho, alteragdes de dados
cadastrais do trabalhador, entre outros.

Art.28°- Os eventos destinados ao eSocial deverdo ser enviados até o quinto dia
util de cada més, observados os prazos e regras estabelecidos na legislagdo vigente.

Secao V
Eventos do SST

Art.29°- Os eventos de SST do e-social para 6rgdos publicos incluem o S-2210 e
S-2240. Esses eventos devem ser enviados para 6rgaos publicos que tenham servidores
vinculados ao RGPS, exceto o S-2220.

I.  OS-2210 ¢ um evento de SST;

II. O S-2240 é um evento que informa as condi¢gdes ambientais de trabalho, a
exposicao a fatores de risco, as condi¢gdes de insalubridade ou periculosidade, ¢ a
aposentadoria especial.
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Art.30°- O prazo de envio dos eventos de satde e seguranga no trabalho
(SST) ao e-social ¢ até dia 15 do més seguinte ao da ocorréncia do evento. 15

I. O S-2220 o prazo ¢ até o dia 15 do més seguinte ao exame;
II. O S-2240 o prazo ¢ até o dia 15 do més seguinte ao més anterior;
III. O S-2210 o prazo ¢ até o primeiro dia util apds a ocorréncia do acidente de
trabalho.

CAPITULO VI

DOS CONSIGNADOS E DOS CONVENIOS DE CEDENCIA

Art. 31. E facultado ao servidor efetivo contratar empréstimo consignado em folha de
pagamento, observado o limite da margem consignavel.

§ 1° O setor de Recursos Humanos emitira oficio a institui¢do financeira, informando a
margem consignavel, correspondente ao valor maximo da parcela mensal.

§ 2° A margem consignavel correspondera a 30% (trinta por cento) do salario liquido
do servidor, apds os descontos obrigatorios, tais como previdéncia, imposto de renda e
pensdo alimenticia.

Art. 32. Ao servidor ocupante de cargo em comissio, a contratacdo de empréstimo
consignado somente serd permitida mediante autorizagao expressa do Prefeito, na
qual devera constar o prazo para quitacado do empréstimo, que ndo podera, em
nenhuma hipdtese, ultrapassar o término do mandato eletivo da autoridade que
concedeu a autorizacao, observadas as disposi¢des do Plano de Cargos e Salarios.
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Do Convénio para Cedéncia de Servidor 16

Art. 33. Nos casos de cedéncia de servidor, os reembolsos deverdo ser efetuados até o
dia 10 (dez) de cada més, ficando o recebimento condicionado aos prazos e
procedimentos estabelecidos pelo 6rgao cedente.

§ 1° Para fins de reembolso, deverd ser encaminhado ao setor financeiro oficio do érgao
cedente, contendo a solicita¢do e os respectivos valores, acompanhado da portaria e/ou
termo de cessio, nos termos da Lei n® 2.995/2021, que dispde sobre a cedéncia de
servidores.

CAPITULO VII

CONSIDERACOES FINAIS

Art. 34° - Fica a cargo da Controladoria a responsabilidade pela publicacdo e
orientagdo desta normativa.

Art. 35° - A presente instru¢do Normativa entrard em vigor na data de sua
publicacdo e os casos omissos nesta IN serdo resolvidos Controle Interno.

Juazeiro (BA), 13 de fevereiro de 2026
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